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Ariba es una red de comercio electronico basada en la nube, que le permite a
empresas compradoras y vendedoras, registrar y facilitar transacciones comerciales

de manera agil y eficiente. En este portal, se podra tener acceso a cualquiera de los
siguientes modulos funcionales:

@

e

Busqueda y registro
de proveedores

Vender

®
Administracion
de contratos

@®
Presentaciony

selecién de ofertas LA RED ARIBA
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Evaluacién de e
desempefio GEOPARK

CREAR VALOR Y RETRIBUIR



Registro Proveedores
GeoPark




ESTIMADO
PROVEEDOR

Continuando con nuestro proceso de Implementacion del portal de comercio electrénico ARIBA, te contamos los pasos a
seguir en nuestra transicion:

o Recibiras al correo electrénico (nofificado previamente), una guia rapidade |
@ Reg;';itﬁ“"’ usuario que te dara las indicaciones basicas sobre el uso de las principales :
M funciones en ARIBA. |

: T I T T T TN Tl 25T T o

o ’ Re_g!slrarﬁe y Con la informacion de la guia rapida Ariba y una Invitacion que llegara a tu correo I

—AYE Diligenciar electronico (Registrarse en la base de datos de potenciales proveedores de |

N nfommacion GeoPark), podras ingresar en la plataforma ARIBA para que inicies el |

/ solicitada i i : IS B |

— diligenciamiento de la informacion solicitada. |
]

s Dudas o T B i T e P U, ] e T e S O L ST g -

a problemas En la guia rapida encontraras informacion para recibir soporte técnico, en l

" durante el | caso de presentar dudas o dificultades con estos pasos. |

ﬂ Registro S S A SO 4

4

) : Si luego de realizar estos pasos no es posible lograr el proceso de I

. J Adopcién I registro, por favor escribe a nuestro correo de Administracion Ariba |
\‘@‘f—, | GeoPark: admin.ariba@geo-park.com, para programar una sesion de :
l acompafiamiento o capacitacion. |




El contacto que se designe como usuario sera el
administrador principal del perfil de la organizacién en
Ariba. Luego podras crear otros usuarios asociados a tu
cuenta que podran interactuar en los diferentes eventos y
tareas.

Conserva el usuario y contrasena del sistema porque a
partir de alli, podras participar en negociaciones con
GeoPark.

Validar que la documentacion ingresada en el sistema
esté vigente y mantener actualizada la informacion de
contacto.

Revisa que las notificaciones del sistema de Ariba no se
direccionen a la carpeta de ‘correos no deseados o spam’.

Para optimizar los procesos de registro y negociacion,
revisa el manual de usuario los exploradores de internet
recomendados



Invitacion de Registro

ESTIMADO
PROVEEDOR

Solicitamos su colaboracion con el envio de los siguientes datos,
necesarios para invitarlos a nuestra plataforma de comercio
electronico ARIBA:

* Razén Social Contratista y/o Proveedor
* Nombre Funcionario Asignado

» Cargo

* Correo Electronico

* Teléfono de Contacto

Enviar informacion al correo: admin.ariba@geo-park.com

iNo te quedes por fueral

gy

Bl
GEOPARK
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., Como acceder Ariba?

El acceso al portal Ariba se realizara a través de una invitacion de correo electrénico que
recibiras por parte de GeoPark y el servidor Ariba.

@ Recibir Invitacion de Registro Mail con invitacion de GeoPark LAcceder al hipervinculo]

GaeaiFarn Limitad - TEST wuillza Arba HhEtanrk para gesisonar Sus actiidades
e SOMrGEng ¥ COMPrEs, B Gl 8s uns Nerramients elechronecs e Golai-oraian
con Sus provesdones

Parm ssbe caso,. SecPark Limded - TEST lo he mvitedo a usted & regisrerse e
I Emsa Ol Aanoe O DOtencRI S Prosws-Sooeres Comn sl objetieG o racs uaar
IrwToremaacicr e Eous 16 R rSoes S Tural O U io et oo 3 guss Chess BehE Db g
wn vincuiks comorcial  formar parbe de su red de negocios, por o tanto o
EHTHSIO QLI S0 NBCET S5 CIeET LS CUSNEE SN Arie FRetwornk. 18 cusl o e
PEngUE comio

Ha peded, La Espocial ya tiens una cuanta con Anba Mateock, inecie b sesion
SO S DTS 0B WELED W B0 GONEreseria

[I._Il-lll':e al BIgUReTE HIDErinculo Hoga Cic a0, Dars Crass uims Cieanta amons l

cYa tienes cuenta an Ariba?

Bienvenido, Radamel Garcia
Crear una

cusnta en Ariba

Ingresar en Ariba
na {Login) £ Tene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver & gula lnica répido

Biznweniodo a Arfba Neteork. GeoPark Limited - TEST le ha ndlada & un eventa de sousing

& Es nuevo en Anba Network? Suscrifiase pard egising su cuenia e usuanno
R =

=3
l Diligv;-r‘,:ia!r perfit de
e Diligenciar forrmulario Ariba Menwork
basico GPK

e Ingreso habitual

oA trete Posterior a la creacion de cuenta en Ariba,
realice su ingreso por el link:
http://geo-park.supplier.ariba.com

Inicio de sesion




Invitacion

GeoPark Limited - TEST

Registrese en la base de datos

Hola,

GeoPark Limited - TEST utiliza A

Para este caso, GeoPark Limite

Recibir invitacion de registro en correo electronico y darle clic al hipervinculo que

Esta invitacion tiene una caducidad de 24 horas, posterior a este tiempo utilice el
et (Lo link: geo-park.supplier.ariba.com

se indica en el mensaje.

la base de datos de potenciales proveedores con el objetivo de recaudar
informacidn de aquelia persona natural o juridica con la que desea establecer
un vinculo comercial v formar parte de su red de negocios, por lo tanto lo
primero que debe hacer es crear una cuenta en Ariba Network. la cual no tiene
ninguin costo.

Si usted,La Especial ya tiene una cuenta con Ariba Network, inicie la sesion
con su nombre de usuario y su contrasefia.

Utilice el siguiente Hipervinculo Haga clic aqui, para crear una cuenta ahora.

Este registro de informacion por si solo no constituye la obligacion de
establecer una relacion contractual, es una herramienta gque facilita la
comunicacion y trazabilidad previos necesarios para establecer una potencial
relacion comercial.

Si no posee cuenta en ARIBA con otros
clientes debe seleccionar la opcion
suscribirse

Muchas Gracias

Si ya posee una cuenta en ARIBA inicie
sesidn con su usuario y contraseia

\

Bienvenido, Radamel Garcia

i Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

Bienvenido a Ariba Network. GeoPark Limited - TEST le ha invitado a un evento de sourcing.

i Es nuevo en Ariba Network? Suscribase para registrar su cuenta de usuario. m
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Cuando suscriba su cuenta Ariba recuerde que es solo un registro para crear un usuario y

contrasena y no ha diligenciado formularios de registro para Geopark, por lo tanto en esta
etapa NO HA SIDO REGISTRADO como proveedor para Geopark.

Ariba Discovery

Mi cuenta

e No olvide los datos de nombre de usuario y contrasefa

. para no tener inconvenientes con su ingreso.
Informacion de cuenta

*  energymiraining@gmail com

[T o -y g B -
difibial Conrasead

*  dicitaclones@ingequin com co

e+ GIMEMA MARITZA

Apellidos * QUINTERD MOLIMA

RedgiEira de cambed da RIormacon parmonal

Froplatario del negocio

Freferencias




Ya con su cuenta activa puede ingresar con su usuario o contrasefa a través del link:

@ Ariba Sourcing X -+

& > (C @ geo-parksupplierariba.com !

SAP~ Ariba Proposals and Questionnaires ~

geo-park.supplier.ariba.com

SAP Ariba

Inicio de sesidén de proveedor

A 4

£ No puede iniciar sesion? jDeje que
le ayudemos!

La plataforma cuenta con un centro de ayuda
donde puede solicitar soporte telefénico o via
correo electrdnico, de cualquier
inconveniente que presente con la
plataforma.

| Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

b -
_S'_ﬁj—mm O Senvicio de ...

Vianagement by DocuSign

Priba Network for a secure,

cflow for electronically collecting
Lking progress, and obtaining

Electronic signatures.

Mas informacion

En el caso que no recuerde su usuario o contraseiia,

Puede solicitar restablecimiento de contrasefa y
usuario y les llegara a su correo un mensaje con las
instrucciones a seguir.

Por favor validar su bandeja de no deseados




En la pagina principal de Ariba encontrara aquellos Eventos, Cuestionarios y Tareas que

tiene activos con GeoPark

encuentra vinculada.

& irslpansi do iomasis. Encontrara el logo de GeoPark lo que indica que su cuenta se

yuda Diego Vargas -

Descargar tutoriales

GeoPark Limited lo saluda cordialmente e informa que ha dispuesto de la herramienta tecnolégica ARIBA para para establecer una comunicacion més dgil y eficiente con

Actualizar perfil sus proveedores (potenciales o habituales) facilitando las transacciones derivadas de la adquisicién de bienes y servicios requeridos en su operacion.

Agradecemos seguir las instrucciones que se le han suministrado para realizar un uso adecuado del portal. Bienvenido!

Eventos
Titulo 1D
v
RF1 030 - Precalificacién servicio de obras civiles en el municipio de Villanueva Doc1989404625

Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacion |
v
Formulario de Registro Basico GeoPark Doc1969052653 12/9/2020 8:36 AM

Cuestionarios de calificacion

Titulo D Hora de finalizacién 1 Mercancia

Hora de finalizacién |

6/10/2019 5:00 PM

Mercancia

(ningun valor)

Regiones

Tipo de evento Ha participado

RFI No
Regiones Estado
(mingun valor) Invitado

Estado

v Sino logra visualizar estas opciones pruebe con un navegador diferente, Chrome o

explorer.
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En la pestafna de configuracion de empresa podra acceder a funciones de perfil de
empresa

liers wik

Configuracion de empresa » Radamel Garcia » Centro de ayuda »

La Especial

ANID AND1417240463-T

Perfil de la empresa Configura informacién de la empresa para el
_ directorio de Ariba Network

Configuracion de cuenta

GO R

Lsuarios

Configura usuarios y notificaciones segun los
Notificaciones perfiles que cree

v

Configuracion de Sourcing y Confracts

Motificaciones de Sourcing y Confracts




Visualiza los eventos a los que ha sido invitado o ha participado sean:

* RFI( Inteligencias de mercado)
* RFP ( Procesos con precios o cotizaciones)
* Subastas.

GeoPark Limited lo saluda cordialmente e informa que ha dispuesto de la herramienta tecnoldgica ARIBA para para establecer una comunicacion mas agil y eficiente con
sus proveedores (potenciales o habituales) facilitando las transacciones derivadas de la adquisicion de bienes y servicios requeridos en su operacicn.

Agradecemos sequir las instrucciones que se le han suministrado para realizar un uso adecuado del portal. Bienvenidol

=)

Eventos

Titulo ID Hora de finalizacion | Tipo de evento  Ha participado

Eotadn: Cinallvadn {41
¥ Estado: Finalizado (1)

RFI 030 - Precalificacion servicio de obras civiles en el municipio de Villanueva Doc1989404625  6/M10/2019 5:00 PM RFI Mo




Visualiza los cuestionarios de Registro Geopark y Registro de actualizacion enviados

por Geopark. ‘
S _ Informacidn basica del proveedor que es enviada para _
Cuestionarios de registro . . £=t
validacion de Geopark

Titulo D Hora de nnanzacion T A Wercancia HEQIONES Estado

¥ Estado: Abierto (1)

Formulario de Registro Basico GeoPark Dect960052653 12/02020-8:-36-AM (ningun valor) (ningtin valor) Invitado
Cuestionarios de calificacion £t
Titulo D Hora de finalizacion 1 Mercancia Regiones Estado

; e
Hguios

Estado Descripcion

Se envio invitacidn para inicio de registro a proveedor,
Invitado proveedor no ha ingresado.

El proveedor ingreso a la invitacion y se encuentra

En Registro diligenciando informacion.

El proveedor envio informacion solicitada se encuentra en
Pendiente de Aprobacion |validacion y aprobacion.

Geopark, solicito aclaracion de informacion al proveedor, el
Pendiente de Reenvio [|proveedor debe reenviar informacion

Registrado Se encuentra Registrado en Base Datos SAP




Importante leer el contenido del evento para continuar con las preguntas del cuestionario ya

gue cada respuesta condiciona la siguiente pregunta

Ar ba Sourcing

I Mensajes de evento

Historico de respuesta
Descargar tutoriales

Preparar

sta

Je respuesta

v Contenido del evento

Formulario de

Regist

Aceplacion de
2 1im

Consola de mensajes donde puede
escribir novedades y dar respuesta a las
aclaraciones que se requieran durante el

proceso de registro.

Doc1453701919 - Formulario de Registro Basico GeoPark

Todo el contenido
Nombre 1

1 Formulario de Registro Basico GeoPark

ss:  Centro de ayuda »

Importante completar la respuesta a
las preguntas de Términos y
condiciones de uso y adjuntar el
documento requerido con firma
representante legal o persona
natural.

Menos... - ﬁ

Bienvenido al portal de registro de Proveedores/Clientes de GeoPark. El presente formulario tiene como objetivo recaudar informacién de aquella persona natural o juridica que desea establecer un vinculo comercial con GeoPark y formar partd
Es responsabilidad de la persona natural o juridica mantener actualizada la informacion de registro, Bevar el control del adecuado uso del sitio, la administracion de los usuarios y la veracidad de la informacion suministrada Por favor tenga en cu
sujeto a la aceplacion de los Términos y Condiciones de Uso especificados a continuacién y a procesos de verificacion internos sobre Ia informacion suministrada, asi mismo, el registro por si solo no constituye la obligacion de establecer una rel

herramienta que facilita la comunicacion y trazabilidad previos necesarios para establecer una potencial relacion comercial

¥ 2 Aceptacion de Términos y Condiciones de Uso

Menos

Apreciado Usuario: Usted debera leer, comprender, aceplar los documentos que se listan a continuacion y confirmar las declaraciones en los incisos 2.1.2, 2.1.3y 2.2.2, ya que es requisito para continuar con el proceso de registro en la portal

¥ 21 Términos y Condiciones de Uso Portal de proveedores GeoPark
211 VerDocumento (= TERMINOS Y CONDICIONES DE USO FIRMA REPRESENTANTE LEGAL pdf

212 Manifiesto haber leido y aceplado los términos y condiciones de Uso del sitio

213 Autorizo expresamente a GeoPark a realizar el tratamiento de datos personales en una base de datos de su propiedad, atendiendo lo establecido en su Manual interno de Politicas y Procedimientos para la

proteccion de datos personales

22 De acuerdo ala informacidn suministrada en este numeral, favor adjuntar el documento de Términos y Condiciones de Uso del numeral 2.1.1, firmado por el representante legal

¥ 23 Codigo de GeoPark
231 Ver Documento (& Codigo_de_Conducta_Espafiol pdf
232 Declaro que he revisado y estoy de acuerdo con lo establecido en el Cédigo de Conducta de GeoPark
¥ 3 Cuestionario
¥ 31 Informacion Basica

311 Tipo de registro

A

de su red de negocios
Inta que el registro estd
cion contractual, es una

Si

Si

Si

n A )
(% Circular Prov

Primera vez
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Enviar respuesta completa: Al finalizar de llenar todos los campos solicitados envie su
respuesta.

Doc1969052653 - Formulario de Registro Basico GeoPark

Todo el contenido

Nombre T

LIENIVETITUL dl U Lal US TEHISUU UL FIUVETUUNES WHENILES US JeUr al . LI VeSS 1Jiuiaing uey
desea establecer un vinculo comercial con GeoPark y formar parte de su red de negocios.

Es responsabilidad de la persona natural o juridica mantener actualizada la informacién de regist
la veracidad de la informacion suministrada.Por favor tenga en cuenta que el registro esta sujeto
continuacion y a procesos de verificacion internos sobre la informacion suministrada, asi mismo,
contractual, es una herramienta que facilita la comunicacidn y trazabilidad previos necesarios pa

¥ 2 Aceptacion de Términos y Condiciones de Uso

Apreciade Usuario: Usted debera leer, comprender, aceptar los documentos que se listan a conti
requisito para continuar con el proceso de registro en la portal.

¥ 21 Términos y Condiciones de Uso Portal de proveedores GeoPark

211 Ver Documento (& Términos y Condiciones de Uso Portal GeoPark pdf

2.1

21

Enviar respuesta completa

\/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento. <

anifiesto haber leide y aceptado los términos y condicione juilekittetbailics

itnrizn eynrasamenta a GenPark a realizar &l tratamianta
(*) indica un campo necesario

* Si hay algun error o campo,
faltante la plataforma lo
indicara resaltandolo en
rojo.

* Si todo esta completo, se
mostrara el siguiente
recuadro para confirmar el
envio de la informacion.

& datne nerannales an nna hag

v ¢;Desea enviar esta
respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar

Aceptar Cancelar

| Escribir mensaje

Geopark Recibe esta informacion para validacion

Haga clic en “Aceptar” para
confirmar el envio. Debera
aparecer el siguiente mensaje de
confirmacion.
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Cuando el estado de su Registro es PENDIENTE DE REENVIO, Geopark ha solicitado aclaracién o un

mayor detalle en la informacién enviada como condicién para aprobar su solicitud del registro en
Ariba.

Puede realizar los siguiente pasos:
1. Ingresar con su usuario o contrasefa a través del link: geo-park.supplier.ariba.com
2. Ingresar al Formulario de Registro

Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacion 1 Estado

v Estado: Finalizado (1)

Formulario de Registro Basico GeoPark  Doc1453701919  11/3/2019 11:36 Pendiente de reenvio

3. Debera utilizar la opcion REVISAR RESPUESTA, se habilitara de nuevo el formulario para editar los

campos que requiera. >

4. Una vez cargada la informacion dar clic nuevamente en la opcion “ENVIAR RESPUESTA
COMPLETA

Enviar respuesta completa



Proveedores registrados que requieren actualizacion en
algun dato basico o documento

Solicitud Actualizacion

SOLICITUD ACTUALIZACION Proveedor
| PROVEEDOR Envia solicitud de actualizacion a través

RazonSocial: T 7 7 77 decorreo electrénico Administracién
Ariba admin.ariba@geo-park.com

gNombre(s) dela personade
‘Contacto : l

§D"ec°[°f‘ de correo Administrador Proveedores Geopark
electronlco Recibe solicitud y Valida : @
ClClneeE el * Tipo de proveedor J
TIpOACtuahzaCIon .................................... * Medio por el que se envia la

informacion de actualizacion

Proveedor

Actualiza y envia informacién a traves
del formulario registro Ariba

l

GeoPark o n
Autoriza y Notifica la actualizacion LI‘3

solicitada







Participacion Eventos GeoPark
C P

En este moddulo, bajo el estado de
proveedor registrado podras presentar
ofertas comerciales digitalizadas como
respuesta a cualquier invitacion
realizada por GeoPark y recibida a
través de Ariba, para participar en un
evento de abastecimiento.

Los eventos de abastecimiento se
identificaran en las siguientes
modalidades:

21



Pasos para participar en un evento de abastecimiento

Recibir invitacion

Recibir invitacidn para participar en
un evento de abastecimiento de
GeoPark en el correo slectrénico
|designado en la cuenta de Aribal y
darle click al hipervinculo que se
indica en el mensaje.

Seleccionar evento y
revisar contenido

En el Panel de Inicio de la
plataforma, deberdz revisar la
seccidn Eventos” y seleccionar al
cual hayas sido invitado.

En el misme encontraras el plazo
para presentar la oferta. los
términos y condiciones, el contenido
y los requenmientos para participar.

Solicitar aclaraciones

De acuerdo con las instrucciones del
evento y, en caso de ser necesano,
podras enviar mensajes a través de
Ariba al funcionaric de GeoPark,
para solicitar aclaraciones sobre &l
proceso y obtener respuestas por el
mismo medio.

Recibir notificacion de
resultados

Luego de la stapa de validacion y
evaluacdn de ofertas recibidas por
GeoPark, recbiras una notificacion
de resultados a través del correo
glectranico o directamenta podras
ver el estado del proceso en =l
Panel de Inicio de Ariba.

Acceder a Ariba

Ingresar nombre de usuano

y contrasena de acceso en
Anba.

Aceptar prerreqguisitos

Para que puedas cargar
informacion y enviar la oferta en
el portal, primero debes aceptar
los prerrequisitos del evento, que
corresponden a il aceptacién de
consideraciones  basicas  para
presentar ofertas en l=
herramienta lAcuerdo de
Licitador] y il Confirmar si tienes
intencion  de participar en el
avento.

Completar y enviar oferta

Diligenciar y subir al sisterma la
informacion en  los  formatos
indicados. En este punto es
importante tener en cuenta:

1_Responder a todos los
requerimientos de GeoPark.

2 Se puede "Guardar” informacién
parcialmente antes de realizar el
envio campleto

3. Revizar las cifras subidas al
portal y confirmar el envio
completo.

22




Para participar en un evento de abastecimiento de GeoPark en el correo electronico
(designado en la cuenta de Ariba) y darle click al hipervinculo que se indica en el mensaje.

El correo de invitacion se compone de las siguiente estructura en donde se detalla las
diferentes opciones a continuacion:

B B e o T -
GeoPark Limited - TEST { Informacion 1
I del evento, :
I
GeoPark Limited - TEST le ha invitado a particiapar en el siguiente evento: 1 d ln Dn:ibr? yh !
RFP-01 -Servicio de transporte de crudo para GPK bajo la modalidad de ——————— | d 05_" _e_ e :
llamado durante &l 2019, El evento esté establecido para iniciarse &l migrcoles, v _Mmcie
17 octubre, 2018 a las 0958, Hora de verano del Pacifico
it “ Utilice el siguiente nombre de usuario para iniciar sesion en los eventos g ———i— [ Datosde !
i Link Para | GeoPark Limited - TEST. empresabeta8@gmail. com : _usuario para :
| Ingresar al o |- RESHBI SRS o5ikita &l y ingreso Ariba
== c s i
L Bvent N e

Cuando hace clic en esle enlace, inicie sesidn con su nombre de usuario y
contrasefia. Tendrd entonces la opcidn de registrarr su ID de usuario especifico
de comprador con una nueva cuenta de Anba Commerce Cloud o una ya i i -
existente, y particcipar en el evento Sino desea

!

I L

| participar en el
— 1 evento ingresar

I

I

I

\

Ariba Commerce Cloud o iniciar sesion en su cuenta con su nombre de usuario : it
p al Link e indicar
y contrasefia ya existentes con Ariba Commerce Cloud para poder indicar que

o [ —

—_—————— % no desea participar en el evento. que no desea
' . 'Y
: Siha : participar
. J i r Y
| olvidado i _lijl_ ha n_Ii\.igad_c{ _slu nombre de Usuano o contrasena y no puede Iniciar sesion, S e -
4 o=t = i
| usuarioo | | Daga o and |
| o
i G i :
\ contrasefia NOTA: El enlace de contrasefia olvidada fiene una validez de 24 horas

pasadas las cuales el enlace dejara de funcionar, haga clic en /Ha olvidado su
contrasefia? en la pagina de inicio de Ariba para restablecer su contrasena

a P T T T T e ~

Si tiene alguna pregunta sobre el evento, pongase en contacto con userest?  ——————» ,' Datoe d A\
través del teléfono en el o a través del comeo electronico en I atos ae 1
co abastecimiento@geo-park com I contactoen |
| caso de !

Nos alegramos de tener |a oportunidad de trabajar con usted | dudas o :
: inquietudes

Gracizs, ; conrelaciona !
A 1

. i lainvitacion

GeoPark Limited - TEST N\ i/
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| \]
La direccion (URL) a la que ha sido redireccionado es la pantalla principal de acceso al

- portal de proveedores. Para acceder, debera ingresar su usuario y contrasefa previamente
definidos en la seccion de “Registro de Proveedores”.

/\ e Ingresar nombre de usuario y contrasena de acceso en Ariba.

Businesses Connect on Ariba

Inicio de sesion de proveedor  network

customers that care about your social or

empresabeta8@gmail.com Bl ¥ i- E 1) Work more efﬁcnenilyr by collaborating with
4 [ - cuslomers and suppliers n real-time. Find new
1148
M B4

environmental programs. No matter what your
business, Ariba Network is where companies

connect to get business done.
Ha olvidado el nombre de usuario o |a contrasefia

Mas informacion

Tanto en el correo de invitacion como en la pantalla de ingreso tiene la opcidon de recordar
Su usuario y contrasefia en el caso que lo requiera.

En caso no encuentre la invitacion para acceder al evento puede ingresar a la
plataforma por medio del siguiente link:

geo-park.supplier.ariba.com




En el Panel de Inicio de la plataforma, deberas revisar la seccion “Eventos” y seleccionar
al cual hayas sido invitado. En el mismo encontraras el plazo para presentar la oferta, los
términos y condiciones, el contenido y los requerimientos para participar.

Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers whao are market leaders in quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort o ensure market integrity mE‘Eﬂ
e m e e e === =

| Eventos :
: Titulo : 1D Hora de finalizacién Tipo de evento
e ;

RFP-2 Servicios de transporte de crudo por carrotangue bajo la modalidad por [lamado para los requenmientos de GPK Doc1502374844 19/10/2018 18.00 RFP

¥ Estado: Seleccion pendiente (2)

RFP-2 Servicios de transporte de crudo por carrotanqgue bajo la modalidad por llamado para los requerimisntos de GPK Doc1501571075 18/10/2018 23.08 RFP

RFP-01 -Servicio de transporte de crudo para GPK bajo la modalidad de lamado durante el 2019 Doc1495885912 17110/2018 16:00 RFP

Cuestionarios de registro

Titulo D Hora de finalizacién | Mombre de la organizaciin Estado
¥ Estado: Abjerto (1)

Formulario de Registro Basico GeoPark Doc1437594761 221812019 12:09 Empresa Beta Registrado

Cuestionarios de calificacion

Titulo ID Hora de finalizacion | Mercancia Regiones Nombre de la organizacion Estado

Tareas

Nombra Estado Fecha de vencimisnto Fecha de finalizacién Alerta




9 Dentro del evento, podra observar la siguiente informacion:

Detalles de D Tiempo restante:
% Doc1343359965 C @
evento & < ® d 4 dias 23:18:03
Minssig de everio Revise y responda a los premequisitos. Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el misma liene que responder primero a 1as preguntas de los prerrequisitos. En
Descargar tutoriales algunos premequisitos es posible que el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si usted declina las condiciones de

los prefrequisitos, no padra visualizar el contenida del evento o participar en &l mismo.

—
¥ Lista de comprobacién 1 T
[ Descargar contenido Revisar los prerrequisitos [ Declinar respuesta ‘ ‘ Imprimir informacion de evento ‘ e
] ¥

1. Revisar detalles de % ) é l *
evento 1 l ll ] ll iv. i

Todo el contenido

£ 2. Revisar y aceptar :

prermrequisitos Nombre 1 Precio Cantidad Sublotal  Coste toial
¥ 1 Introduccion

3. Seleccionar lotes

1.1 Informacion Menos.., -

4. Enviar respuesta Sacos del Atlantivo lo ha Invitado al evento denominado AEA - RFP1 - Negoclaclon tarimas - tapaderas Sacos del Atlantico - Q2 2018 para que presente su propuesta
=8 econdmica de acuerdo a lo solicitado en las bases de negoclacion que el evento le desglosara mas adelante.
¥ 2 Confidencialidad Menos... =
= eni
= flico Gel eventn Toda la Informacion Suministrada al Oferente como consecuencla de estas bases de Sacos del Atlantico, S.A. | Incluyendo cualquler sollcitud adiclonal, es Informacion
privilegiada suministrada para el Gnico proposito de preparar la oferta, debera ser tratada como informacion estrictamente confidencial. Minguna informacion debera ser
b Todo el eontenido comunicada aun tercero sin la expresa autorizacién por escrito de la CONTRATANTE.

Al Aceptar participar en dicho procese el OFERENTE acepta cumplir con los términos y condiciones de esta provision de confidencialidad. La CONTRATANTE se reserva el
derecho de proceder legalmente en caso de incumplimiento, para reclamar el pago de los daiios y perjuicios derivados de dicho Incumplimiento.
1 Intreduccion

Vista general de eventos y reglas de horario

Pasos a seguir dentro del proceso para presentar una oferta

Resumen del contenido del evento (presentado por secciones).

Nombre del evento al que ha sido invitado.

Crondémetro, marca el tiempo disponible para poder participar y presentar una oferta antes de que el evento
cierre.

e. Botones de accion dentro del evento: Con ellos podran realizar las siguientes acciones:

oo oo
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Detalles de
evento

Mensajes de evento

Descargar tuloriales

¥ Lista de comprobacion

1. Revisar detalles de
evenio

2. Revisar y aceptar
premequisitos

3. Seleccionar lotes

4. Enviar respuesta

[

¥ Contenida del evento

Todo el contenido

1 Introduccian

9 Dentro del evento, podra observar la siguiente informacion:

£ Doc1343350965 € ®C d {@ i i TN

Revise y responda a los prerrequisitos. Para poder poder visuallzar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primere a las preguntas de los prerrequisitos. En
algunos premequisitos es posible que el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si usted declina las condiciones de
los prefrequisitos, no podra visualizar el contenido del evento o participar en el mismo.

[ Descargar contenido Revisar los prerrequisitos [ Declinar respuesta | ‘ Imprimir informacion de evento ‘ e

Todo el contenido % 1. : 11. ¢ 11 ﬁ iv. = v

Nombre 1 Precio  Cantidad Subtotal  Coste total

¥ 1 Introduccién

1.1 Informacion Menos... -

Sacos del Atlantivo lo ha Invitado al evento denominado AEA - RFP1 - Negoclacion tarimas - tapaderas Sacos del Atlantico - Q2 2018 para que presente su propuesta
economica de acuerdo a lo solicitado en las bases de negociacion que el evento le desglosara mas adelante.

¥ 2 Confidencialidad Menos... -

Toda la Informacion Suministrada al Oferente como consecuencia de estas bases de Sacos del Atlantico, S.A. | Incluyendo cualquier solicitud adicional, es Informacion
privilegiada suministrada para el Gnico proposito de preparar la oferta, debera ser tratada como informacion estrictamente confidencial. Ninguna informacion debera ser
comunicada a un tercero sin la expresa aulorizacion por escrito de la CONTRATANTE.

Al Aceptar participar en dicho proceso el OFERENTE acepta cumplir con los términos y condiciones de esta provision de confidencialidad. La CONTRATANTE se reserva el
derecho de proceder legalmente en caso de incumplimiente, para reclamar el pago de los dafios y perjuicios derivados de dicho Incumplimienta.

Vista general de eventos y reglas de horario

En la opcion “Descargar contenido” podra descargar la informacion del evento hacia su computadora.
En la opcion “Revisar los prerrequisitos” podra visualizar los términos y condiciones de participar a través de Ariba. Para
continuar y poder participar de clic en este boton.

Si presiona “Declinar respuesta” estara denegando su participacion al evento desde el inicio.
En la opcion “Imprimir informacion de evento” podra imprimir todo el contenido de la negociacion.
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a. Pasos a seguir dentro del proceso para presentar una oferta

Consola

Mensajes de evento

Histérico de respuesta Todo el contenido

= Doc1848241279 - RFI016 Precalificacion para el servicio de i...

¥ Lista de comprobacion Hombrelt

1_INTRODUCCION

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

|mPDi Tanie. & pa tICIPaI'I Eaepera acep[ar ToS Fren

Una vez registrada la informacion y sus adjuntos, de
participar.
| 3. Enviar respuesta
Cualquier duda que pueda surgir a lo largo del proce:

¥ 2 GENERALIDADES DEL EVENTO

* Se entiende por RFI ("Request for Information”) el p
menor riesgo, conocer nuevos productos y/o servicio!
| capacidad de los posibles proveedores

¥ Contenido del evento

Todo el contenido * En el caso que se indique por GeoPark, el RFI podg

1 INTRODUCCION * La realizacion del presente RFI no es vinculante

* Los costos que se ocasionen por la preparacion y p

2 GENERALIDADES .
DELEV... 2.1 Definiciones
= Anexo: Documento gue se adjunta a esta solicitu
CONSIDERACIONES + Cronograma: Fechas, horas y lugares en las que

3 ESPE » Intencién de Participacion: El participante debe
= Lugar de Ejecucién: Area fisica donde se presta
* Objeto: Corresponde al Servicio que sera detallag

1 CONSIDERACIONES » Participante: Persona natural o juridica que GEQ]
GENE... ¥ 3 CONSIDERACIONES ESPECIFICAS DEL EVENTO
INFORMACION {*) indica un campo nece

GENERAL

w Lista de comprobacion

1. Revisar detalles de
eyvento

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

3. Enviar respuesta

e Inteligencias y/o Sondeos de Mercadoe denominados "R
oPark.

ceso a las instrucciones del evento al cual ha sido invitad

bcion sea tenida en cuenta para el proceso en referencia,

n de contacto que se defina en el presente documento.

bndencias del mercado de bienes y/o servicios, asi como i
e bienes y/o servicios, incluido el analisis de tendencias d|
e ofertas

oferta comercial ni obligan a Geopark a iniciar un proces

e este y no se reconocerd suma alguna ni se efectuara re

ondeo de Mercado.
deberé aceptarla de acuerdo con lo definido




Paso 1. Revisar detalles del evento

Pasos Participacion Evento

v Lista de comprobacion

Introduccion

Generalidades Del Evento

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

Consideraciones Especificas Del Evento
Consideraciones Generales Del Evento

oo ®p

| 3. Enviar respuesta




Paso 2. Revisar y Aceptar Prerrequisitos

Pasos Participacion Evento

v Lista de comprobacion

Revisar los prerrequisitos
Ver el Acuerdo de licitador
Acepto las condiciones de este Acuerdo

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar

oo ®p

Acuse de recibo de la Invitaciéon y

prerrequisitos

Manifestacion de intencidn de participar.

3. Enviar respuesta




Para que puedas cargar informacién y enviar la oferta en el portal, primero debes aceptar
los prerrequisitos del evento, que corresponden a

i) aceptacion de consideraciones basicas para presentar ofertas en la herramienta (Acuerdo de

Licitador)
ii) Confirmar si tienes intencion de participar en el evento.

4.1 Aceptar los acuerdos

Para iniciar cualquier evento de negociacion dentro de Ariba, debera aceptar los acuerdos y requisitos de participacion de la
negociacion. Si desea continuar en la negociacion siga el siguiente procedimiento.

4.1.1 Presione el boton “Revisar los prerrequisitos” ubicado al centro de la pantalla. Aqui podra visualizar las bases
establecidas para la negociacion.

Revise y responda a los premequisitos. Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primero a las preguntas de los
premequisitos. En algunes premequisitos es pesible gue el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si
usted declina las condiciones de los prerrequisitos. no podra visualizar el contenido del evento o participar en el mismo

—— — — — ——

‘ Descargar contenido ‘ I Rewisar los prerrequisitos I ‘ Declinar respuesta I ‘ Imprimir informacion de evento ]
|

4.1.2 El sistema abrira una nueva ventana donde podra observar los “Acuerdo de Licitador” en donde se enmarcan ciertos
lineamientos que se deben considerar antes de aceptar su participacion dentro del evento de cotizacién. Es importante leer
cuidadosamente este acuerdo antes de aceptar.

Para continuar con esla evento, complels los prarmequisitos a continuacién. Algunos de los prerraquisitos pueden tener preguntas de restriccion da acceso que ustad tiens que
respender antes de podes ver la informacién del evento. Oes prafrequisitos pusden servir coma resticciones de participacion qua condicionan &l envie de sus respuestas a

In previa respuesta a dichas restricciones

L e e e -
¢ Desea aceptar el Acuardo de IIn:i'I,arlfn:ur"I Ver &l Acuerds de hicitador |

@ Acepto las condiciones de este acuerda

Mo acepto las condiciones da asle acuardo
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4.1.3 Desplegar el contenido del evento por favor leer detalladamente y confirmar que en el punto 3.4 del contenido del
evento dar Sl, en el “Acuse de recibo de la invitacion y manifestacion de intencién de participar”

Premaquisitos
[
1 INTRODUCCION
» 2 GENERALFDADES DEL EVENTD

= 3 COMSIDERACIONES ESPECIFICAS DEL EVENTO

* 4 COMSIDERACIONES GENCRALES DEL EVENTO

34 Acuse de recibo de la Invitacidn y manifestacidn de intencidn de parficipar

El participante invitado debe confirmar su intencidn de parficipacidn en &l RFP TP e
medianie la aceplaciin de parficipacian a a traves de la herramienta lecnoldgica. Esta

aceplacion deberd ser realizada por el participanie , de acuwerdo con las fechas 1
establecidas en el cronograma del proceso :.

——————————————

Manifiesto mi interds de particpar en este RFP v acaplo los téminos §
consideraciones ralaconadas para continuar an este proceso |

4.1.4 Para confirmar su participacion dentro del evento, seleccione la casilla “Acepto las condiciones de este acuerdo” y

finalizar presiones el boton “Aceptar”. Si requiere adjuntar o responder respuestas, complételas antes de aceptar.

iDesea aceptar el Acuerdo de lictador? Ver el Acuerdo de licitador

¢ 1
|
"""""""" ! u Cancelar
Ir @ Acepto las condiciones de este acuardo, |___._._.-ﬂ—'_'_'_-_’ : Aceptar |
I
LY

———

Mo acepto las condiciones de este acuerdo

El sistema mostrara un mensaje solicitando la confirmacion de aceptacion del acuerdo, por lo que debera presionar el
boton “Aceptar”.

v ;Enviar este acuerdo?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Cancelar
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4.2 Seleccionar lotes

Luego de aceptar los acuerdos, el sistema regresara nuevamente al evento. Esta opcion unicamente aparecera cuando

las negociaciones sean de tipo RFP (Requerimiento de propuestas) o Subastas Inversas. No aplica para las
negociaciones tipo RFI (Requerimiento de informacion)

4.2.1 Para continuar y empezar a ofertar, presione el boton “Seleccionar lotes”.

SBlEEiohar Doc1502374844 - RFP-2 Servicios de transporte de crudo por carrotanque bajo la
lotes modalidad por llamado para los requerimientos de GPK

Elija los lotes en los que participara. Puede cancelar su intencion de participar en un lote hasta que envie una respuesta para ese lote, una vez que envie una  Mas
Lista de comprobacion

1. Revigar detalles de
evento Seleccionar lotes Seleccionar el uso de Excel

2. Revisar y aceptar o . ;
prerequisitos Lotes disponibles para pujar

il
»

3. Seleccionar loles +  Nombre

4. Enviar respuesta L8

10.1.1 LLN34-Estacién Jagiiey ODL (Campos jurisdiccion Tauramena)
10.1.2 LLN34-Estacion Jaguey ODL (Campos jurisdiccion Villanueva)
Precio unitario de referencia: COP$90

10.1.3 LLN34-Araguaney

1021 LLN32-Araguaney
1022 LLN32-Cartagena
Precio unitario de referencia: COP$80

1023 LLN32-Cusiana




Paso 3. Enviar Respuesta

Pasos Participacion Evento

v Lista de comprobacion

N T A. Cargar respuesta a las preguntas del
evento contenido.

Usar Documentos de referencia

Enviar respuesta completa

2. Revisar y aceptar C
prerrequisitos :

3. Enviar respuesta




Completar y enviar oferta - P
. 4

Diligenciar y subir al sistema la informacién en los formatos indicados. En este punto es importante tener
en cuenta:

1.Responder a todos los requerimientos de GeoPark.
2.Se puede “Guardar” informacién parcialmente antes de realizar el envio completo
3. Revisar las cifras subidas al portal y confirmar el envio completo.

Mensajes de evento
Histérico de respuesta Todo el contenido I

Equipo de respuesta

Nombre T Subtotal
v Lista de comprobacién = : - -
22 yPodria aceptar facturar hasta la entrega total bien o servicio? Si ~
V] 1. Revisar detalles de B
' evento 2.3 gTiene capacidad para suplir pedidos de emergencia con 24 horas de anticipacién ? Si, ocurre un costo adicional
E 2 Revisary aceplar 2.4 Adiunte la ficha técnica del producto brindado » (W Documento de Prueba.docx « Actualizar archivo Eliminar archive
premequisitos
¥ 3 Determinacion de precios $130.000.00 MXN

V) 3. seeccionarots 31 Lote de prueba 1 $55.000,00 MXN

) . [Ernihr sespiata 32 Lote de prueba 2 §75.000,00 MXN

Enviar respuesta completa Actualizar totales | | | Escribir mensaje | | Importar de Excel
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Al finalizar, presiona el boton azul “Enviar respuesta completa”.

£ Doc1502374844 - RFP-2 Servicios de transporte de crudo por ¢... E;’f;‘;fggme
Se hE enviano su respuesta a s premequisitos.
Todo el contenido 2 ¥
Mombre T Precs Cantitag
10 1.2 LLN34-Estacidn Jaguey ODL (Campes jurisdiccion Vilanueva) Menos. - "l s COP 1680748 Gaid
Precio uniang de referencia Cle:'S-‘JO
1093 LLN3&-Araguaney *| o0 COP 1860749 Gatd
B 102 Oferta Transports de Crudo Ruta Bloque Lianos 32 - Diferantes destinos
103 Advertencia Mas. «
11 DOCUMENTOS DE REFERENCIA (ANEXOS) Mas,. +
{*) Indica LN CAMpPo NECESand
Emviar respuesta completa Actualizar lolales | | Volver a cargar B dlima puja 1 T Guardar : . Esenbir mensaje I Impartar de Excal
Como confirmacién de que su propuesta ha sido Una vez enviada la respuesta, usted puede hacer
enviada correctamente debera observar el siguiente modificaciones a la propuesta siempre y cuando el
mensaje evento este “Abierto” (EI cronometro tiene tiempo).

v ;Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

e Tiempo restante en el periodo de puja abierto

00:28:08

J Se ha enviato su respuesta. Gratias por participar en el evento.
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e De acuerdo con las instrucciones del evento y, en caso de ser necesario, podras enviar
mensajes a través de Ariba al funcionario de GeoPark, para solicitar aclaraciones sobre el
proceso Yy obtener respuestas por el mismo medio.

CO nso [a [ Servicios de transporte de crudo por carrotanque bajo la modalidad por | Volver a la consola |
ntos de GPK
o ————— - \ Tiempo restante
| Mensajes de evento ! A8
Historico de respuesta =
spuesta  Fecha de envio D Nombee de contacio A Asunio
MEGEOTID132 No aplicable 181072018 14:34 Empresa Beds Empresa Beia usertestl Tedos los requisitos de participacion han sido cumplim
MSGE0T10131 No aplicably 181012018 14:34  Emprasa Beta Empresa Beta usertestd Empresa Beta [Empresa Beta) tiene un premeguisits ac
MEGEDTIDI30 No aplicable T8/10/2018 14:34 Empress Bets Empresa Beia usertesrd La respuesta (iD=ID3507T44417) #n el evento RFP-I Sery
MSGEDEITTH Mo aplicakls 191012978 10:3 GeoPark Limited - TEST  wseriestl Empresa Beta GeoPark Limited - TEST le ha invitago a participar #n u
v
|

De:  Empresa Beta (Empresa Beta)

A Equipo del proyecto
Asunto Doc1502374844 - RFP-2 Servicios de fransporte de crudo por carrotanque bajo la medalidad per ilamado para los

Adjunios:  Adjuntar un archivo

— tamafio — ;ﬂ | — fuente — _:ﬂ




: Administracion Ariba admin.ariba@geo-park.com

Sesiones realizadas 3 dias a la semana, los dias Lunes, Miércoles y
Viernes en Horario 11:00 AM
Cuando el proveedor lo requiere se agenda un espacio
para la atencién al proveedor
En estas reuniones se habilitan espacio
para reforzar los temas de registro de proveedor y participacion de evento.

SAP ARIBA

1. Desde el panel principal encuentra el boton de asistencia técnica donde podran solicitar ayuda via
correo electrénico o llamada

2. Encontrara una biblioteca de consulta con accesso a videos y tutoriales.



&

MUCHAS GRACIAS!



